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Mein Lebens-Handbuch > Print-Version >
Anleitung > Erstellung komplett in
Eigenproduktion

Fall A - "Ordner wird durch den Mandanten selbst komplett
erstellt" > (Aufgabenstellung / Mogliche Aktivitaten)

Anleitung (User-Guide)

Vorbereitung - Zur optimalen Erstellung einer Print-Version benétige Sie folgende Ausristung bzw.
folgendes Material:

¢ |dealer Weise einen PC mit Bildschirm (Druck Uber Handy nicht sinnvoll)
e Am besten einen Farb-Laser-Drucker oder einen guten Tintenstrahl-Drucker
e Einen A4-Ringordner
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e Klarsichthullen (Mindestens 50 Stiick)

e A4d-Papier weils, 80 Gramm (Mindestens 100 Blatt)

e A4-Papier farbig je nach Vorliebe, (hellgelb, hellgriin oder hellblau, etc.) 80 Gramm oder starker
(Mindestens 40 Blatt) fur den Druck der Trenn- u. Sortierblatter

Ablaufplan zur Erstellung

e Bereiten Sie den Ordner fir ihr Lebens-Handbuch vor und geben Sie ihm eine "Persénliche Note",
indem Sie z. B. auf den Deckblattern lhr eigenes Profil-Foto einfigen. (Demo ansehen).
o Wir stellen Ihnen die Druckvorlagen im Format Word zur individuellen Anpassung gerne zur
Verflgung, sodass Sie z. B. nur mehr Ihr persdnliches Profil-Foto einfllgen mulssen.
e Drucken Sie die Handbuch-Trennblatter (tre) -
o So befindet sich Ihr Sortier-Ordner bereits in der Ausristungsebene 1 "Sortierordner A4 mit
Trennblattern ohne individuelle Inhalte" - den Sie so auch fertig bestellen kdnnen.
¢ Flllen Sie den Ordner mit jenen Inhaltselementen aus dem stets aktuellen Index (Infos, Checklisten,
Ubungen, Servicefolder, etc.) auf, die Sie fiir sich selbst als wichtig erachten.
e Sie kénnen den Ordner spater noch immer Zug um Zug mit Ihren weiteren, individuellen Inhalten
erganzen.
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